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ZP-341/3/09

INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW

Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Choceniu, zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Zakup i dostawę produktów spożywczych dla stołówki – ZEAS w Choceniu w roku szkolnym 2009/2010 zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SIWZ”.

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamówień publicznych z późn. zm. wraz z aktami wykonawczymi, zwanej dalej ustawą oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą, Kodeks cywilny.

Niniejsza SIWZ jest nieodpłatna i można ją odebrać w siedzibie zamawiającego – ul. Sikorskiego 12, 87-850 Choceń, w godz.8 00 – 15 00 od poniedziałku do piątku (Ewa Ryniec) lub drogą pocztową, po dostarczeniu do siedziby zamawiającego pisemnego wniosku o jej przesłanie. 

1.  Nazwa i adres zamawiającego: 

ZESPÓŁ EKONOMICZNO – ADMINISTRACYJNY SZKÓŁ W CHOCENIU, UL. SIKORSKIEGO 12, 87-850 CHOCEŃ, 

pow. WŁOCŁAWSKI, woj. KUJAWSKO-POMORSKIE,

· nr tel. (054) 284 66 17; fax. 284 67 40; e-mail: zeaschocen@wp.pl
· www.chocen.pl; www.bip.chocen.pl .

2. Tryb udzielenia zamówienia:

PRZETARG NIEOGRANICZONY – zgodnie z ustawą z dnia 29.01.2004 r., Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 223 poz.1655.).

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest „Zakup i dostawa produktów spożywczych dla stołówki – ZEAS w Choceniu”. 

      (CPV – 15.00.00.00 – 8   Produkty spożywcze i napoje,

       CPV – 15.80.00.00 – 6    Różne produkty spożywcze,

       CPV – 15.55.10.00 – 5    Jogurt i pozostałe przefermentowane przetwory mleczne).

Przedmiot  zamówienia obejmuje:

a) zakup i dostawę art. spożywczych.

Zakres dostaw realizowany będzie zgodnie z zapotrzebowaniem składanym przez ZEAS na podstawie załącznika nr 2 do SIWZ w terminie do 3 dni od dnia zamówienia.

Zamawiający nie przewiduje:

· składania ofert częściowych; 

· zawarcia umowy ramowej;

· zamówień uzupełniających o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt. 3;

· składania ofert wariantowych;

· wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;

· ustanowienia dynamicznego systemu zakupów;

· rozliczeń w walutach obcych między zamawiającym i wykonawcą;

· zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

4. Termin wykonania zamówienia:

    Termin realizacji zamówienia: do 3 dni od dnia zamówienia.

1. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spełniania tych warunków

O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się oferenci, którzy spełnią następujące warunki:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek poosiadania takich uprawnień;

2) posiadają niezbędna wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (zrealizowali z należytą starannością, czyli rozpoczęli i zakończyli, co najmniej 1 dostawę o podobnym charakterze jak niniejszy przedmiot zamówienia o wartości nie mniejszej niż 30.000 zł);

3) posiadają potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, przy założeniu, że zapłata za wykonany przedmiot zamówienia zostanie dokonana w terminie do 30 dni od dnia dostawy;

5) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ust. 1 i 2 ustawy).

Ocena spełniania warunków zostanie dokonana zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” w oparciu o dokumenty wymienione w pkt. 6 specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnił. 

Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o zamówienie publiczne

Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:

1) wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne, o których mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych

2) wykonawców, którzy wykonywali czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, z wyjątkiem autorów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, jeżeli przedmiotem postępowania o udzielenie zamówienia są prace projektowe wynikające z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, sporządzonych przez tych autorów

3) wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania

4) wykonawców, którzy nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków


Zamawiający odrzuca ofertę, która:

1) jest niezgodna z ustawą lub jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia

4) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert

5) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art. 88, lub błędy w obliczeniu ceny

6) w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia wykonawca nie zgodził się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny

7) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów

2. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

I. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, wykonawca składa następujące dokumenty:

1. wypełniony formularz ofertowy wraz z zawartym w nim oświadczeniem, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, z wykorzystaniem wzoru - załącznik nr 1,

2. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

3. dokumenty potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych

4. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa wyżej składa dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

3) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów oraz informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

II. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę oraz doświadczenie, potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, wykonawca składa następujące dokumenty:

1) informację na temat przeciętnej liczby zatrudnionych pracowników oraz liczebności personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, w przypadku, gdy okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane,

2) wykaz wykonanych w okresie ostatnich pięciu lat dostaw, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że dostawy te zostały wykonane należycie.

Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osobę / osoby uprawnioną do podpisania oferty.

W przypadku poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osob(ę)y nie wymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii.

W przypadku konsorcjów każdy z przedsiębiorców lub podmiotów tworzących konsorcjum składa oddzielnie dokument wymieniony w pkt I- III. W przypadku spółek cywilnych każdy z członków spółki składa oddzielnie dokument wymieniony w pkt I. W odniesieniu do pozostałych dokumentów konsorcjum lub spółka cywilna może złożyć jeden wspólny dokument. 

2.  Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego porozumiewania się w imieniu Zamawiającego z oferentami jest Ewa Ryniec w dni robocze w godzinach

      8 00 – 15 00, z wyłączeniem sobót – tel. 054 284-66-88.

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie lub z wykorzystaniem urządzenia faxowego przy jednoczesnym pisemnym potwierdzeniu jego treści. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje winny być kierowane na nr faxu Zamawiającego 054  284-67-40. 

2. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, sposobem przygotowania i złożenia oferty.

3. Treść wyjaśnienia zostanie przekazana jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym doręczono Specyfikację Istotnych Warunkach Zamówienia bez wskazania źródła zapytania.

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować treść Specyfikacji Istotnych Warunkach Zamówienia.

Dokonaną modyfikację Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym doręczono Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia.

W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność modyfikacji oferty, Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia tych zmian w ofertach.

3.  Wymagania dotyczące wadium.

  Nie przewiduje się wnoszenia wadium.

4.  Termin związania ofertą.

       Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. 

       Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

5.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Przygotowanie oferty

1) Ofertę należy sporządzić w kolejności wg formularza ofertowego w 1 egzemplarzu w języku polskim, pismem czytelnym.

2)  Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

3) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę z jedną ostateczną ceną.

4) Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

5) Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

7) Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.

9) Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

10)  Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwykłej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert po terminie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia) ponosi Wykonawca.

11) Oferty złożone po wyznaczonym terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. 

12)  Zamawiający zaleca, aby zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była ponumerowana kolejnymi numerami.

13) Oferenci ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

14) Oferent może wycofać lub zmienić złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert.

a) Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg tych samych zasad jak składana oferta (patrz rozdział IX niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia) tj. w zamkniętej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem „ZMIANA”.

b) Koperty oznakowane dopiskiem ”ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożone pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na kopercie „WYCOFANE”.

c) Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawca, koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane.

15) Zamawiający informuję, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. 

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r., o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. nr 47 poz. 211 z dnia 8 czerwca 1993 r. z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.

Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. 
W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania.

Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie (por. art. 96 ust. 4 ustawy).

Udostępnianie ofert odbywać się będzie po złożeniu pisemnej prośby skierowanej do kierownika Zamawiającego.

16)Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum). W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:

a) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego w stosunku do Wykonawców, każdy z wykonawców wchodzący w skład konsorcjum podpisuje oddzielnie formularz ofertowy stwierdzając tym samym, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 pkt. 1-9 ustawy Prawo zamówień publicznych,

b) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie,

wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania.

c) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem),

d) wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę” , w miejscu „np. nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum.

2. Ofertę należy złożyć w jednej nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie w siedzibie zamawiającego: Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Choceniu, ul. Sikorskiego 12, 87-850 Choceń.

Koperta / opakowanie zawierające ofertę powinna być zaadresowana do zamawiającego na adres siedziby zamawiającego: Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Choceniu, ul. Sikorskiego 12, 87-850 Choceń i oznakowana następująco: „OFERTA – ZAKUP I DOSTAWA PRODUKTÓW SPOŻYWCZYCH DLA STOŁÓWKI – ZEAS W CHOCENIU W ROKU SZKOLNYM 2009/2010” oraz opatrzona nazwą i adresem i numerami telefonów oferenta

3. Oferta wspólna

W przypadku, kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta musi spełniać następujące warunki:

1) Wraz z ofertą winna być przedłożona kopia umowy lub inny dokument potwierdzający zawarcie konsorcjum / spółki cywilnej, podpisane przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa konsorcjum, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia,

2) Oferta winna być podpisana przez każdego partnera lub upoważnionego przedstawiciela / partnera wiodącego,

3) Upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodącego wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów - należy załączyć je do oferty,

4) Przedstawiciel / wiodący partner winien być upoważniony do zaciągania zobowiązań i płatności w imieniu każdego na rzecz każdego z partnerów oraz do wyłącznego występowania w realizacji kontraktu - do oferty należy załączyć oświadczenie,

5) Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań.

6.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego (Zespole Ekonomiczno – Administracyjnym Szkół w Choceniu, 87-850 Choceń; ul. Sikorskiego 12), w terminie najpóźniej do dnia 26  sierpnia 2009 r., do godz. 10.00

2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 26.08.2009 r., o godz. 10.00

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający przekaże zebranym Wykonawcom informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji.

4. Podczas otwierania ofert Zamawiający ogłosi nazwy oferentów, ceny ofertowe oraz inne szczegóły, które uzna za istotne.

5. Oferenci obecni podczas otwarcia ofert mają prawo do składania oświadczeń, których treść zostanie odnotowana w protokóle postępowania.

6. Wykonawca na życzenie otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty. 

7. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

8. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy, na jego pisemny wniosek informacje z sesji otwarcia.

7. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje.

2. Wykonawca otrzyma z tytułu wykonania zadania wynagrodzenie ryczałtowe. 

3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Wykonawca powinien wkalkulować w cenę ofertową (brutto) wszystkie jej składniki tj. m.in. koszty: zakupu materiałów budowlanych, urządzeń wymaganych w SIWZ, robocizny, transportu, usług gwarancyjnych oraz ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy.

4. Cena może być tylko jedna.

5. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).

8. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena. 

Cena - 100 % -  Za najkorzystniejszą ofertę, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, zostanie uznana oferta z najniższą ceną, która otrzyma maksymalną liczbę punktów, wyższa cena - proporcjonalnie niższa ilość punktów. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego

                                   CENA oferty najkorzystniejszej 


-----------------------------------------------   X 100

                                        CENA oferty badanej 

9. Informacja o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

1. Wyniki postępowania zostaną ogłoszone zgodnie z wymogami ustawy prawo zamówień publicznych oraz w siedzibie Zamawiającego.

2. Niezależnie od ogłoszenia wyników zamawiający po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadamia na piśmie o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

3. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą jest obowiązany do zawarcia umowy w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia ogłoszenia wyniku. 

5. Wybrany oferent powinien stawić się w terminie i miejscu określonym w tym piśmie w celu podpisania umowy.

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1.

10. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie przewiduje wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

11. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach. 

Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi odrębnym pismem.

Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

Płatność za wykonanie przedmiotu zamówienia zostanie dokonana przelewem do 30 dni od  dnia dostawy. Za dzień dokonania zapłaty strony uznają dzień, w którym zostanie obciążony rachunek bankowy Zamawiającego. Realizacja zamówienia – do 7 dni od zawarcia umowy. 

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 2

12. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Środek ochrony prawnej: protest przysługuje wszystkim wykonawcom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przepisów ustawy. 

Protest

1) Umotywowany protest może być wniesiony w ciągu 7 dni od dnia, w którym wykonawcy powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę do jego wniesienia.

2) Protest powinien wskazywać:

a)
żądanie,

b)
zwięzłe przytoczenie zarzutów,

c)
okoliczności faktyczne i prawne,

d)
uzasadnienie.

3) Odrzuca się protesty wniesione po terminie do jego wniesienia.

4) Wniesienie protestu dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego.

5) Rozstrzygnięcie protestu przez zamawiającego następuje w terminie 5 dni od jego złożenia.

6) Brak rozpatrzenia protestu w przewidywanym ustawowo terminie poczytuje się za jego oddalenie

7) Od rozstrzygnięcia protestu oraz w przypadku braku rozpatrzenia w terminie, wykonawcy przysługuje odwołanie do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

Odwołanie i skarga do sądu.

Do powyższego postępowania nie stosuje się przepisów o odwołaniu i skardze do sądu

18. Postanowienia końcowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą Specyfikacją mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych z późn. zm.

Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

 zastrzeżonych przez uczestników postępowania. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

1) zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

2) zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów

3) zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty

4) zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów odpłatnie, cena za 1 stronę 1 zł

5) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

OPRACOWAŁA                                                                 ZATWIERDZIŁ

DNIA: 11.08.2009                                                          DNIA: 11.08.2009

…………………………..                                                 ……………………………

załącznik nr 1

Dane dotyczące wykonawcy:

Nazwa......................................................................................... 

Siedziba...................................................................................... 

Nr telefonu/faks.......................................................................... 

nr NIP......................................................................................... 

nr REGON.................................................................................. 

 


                                                                 ............................................

 (miejscowość i data)

F O R M U L A R Z      O F E R T OWY

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ PONIŻEJ 60 000 EURO


ZEAS w Choceniu


ul. Sikorskiego 12


87-850 Choceń


Odpowiadając na zaproszenie do wzięcia udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Zakup i dostawę produktów spożywczych dla stołówki – ZEAS w Choceniu w roku szkolnym 2009/2010 (sprawa ZP-341/3/09), zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczamy, iż:

1. Oferujemy zrealizowanie przedmiotu zamówienia za cenę ofertową:

………………………….. + VAT …………..  razem brutto  ……………………..…….. 

słownie wartość zamówienia (cena ofertowa) brutto:……………..……………………… ……………………………………………………………………………………………..

Zestawienie cenowe dla oferowanego przedmiotu zamówienia:

	Lp.
	Nazwa przedmiotu
	Ilość 
	Netto
	Ilosc x cena netto
	Vat
	Brutto

	1
	Filet rybny   1 kg
	  535kg
	
	
	
	

	2
	Sól  1 kg
	375kg
	
	
	
	

	3
	Cukier  1 kg
	611kg
	
	
	
	

	4
	Przyprawa 200g
	875szt
	
	
	
	

	5
	Przyprawa w płynie 1,02 l
	58szt
	
	
	
	

	6
	Mąka pszenna 1kg
	1020kg
	
	
	
	

	7
	Śmietana 12% 200 ml
	5546szt
	
	
	
	

	8
	Ocet 0,5 l
	632szt
	
	
	
	

	9
	Olej 1 l
	717szt
	
	
	
	

	10
	Papryka ostra  20 g
	98szt
	
	
	
	

	11
	Papryka słodka  20 g
	146szt
	
	
	
	

	12
	Liść laurowy 20 g
	216szt
	
	
	
	

	13
	Ziele angielskie 20 g
	196szt
	
	
	
	

	14
	Pieprz mielony 20 g
	429szt
	
	
	
	

	15
	Makaron świderki  400 g
	5772kg
	
	
	
	

	16
	Przecier ogórkowy 370 g
	50szt
	
	
	
	

	17
	Majeranek 20 g
	549szt
	
	
	
	

	18
	Żurek  0,5 l
	267szt
	
	
	
	

	19
	Hamburger rybny 1 kg
	488kg
	
	
	
	

	20
	Koncentrat barszczu czer.380g
	397szt
	
	
	
	

	21
	Bulka tarta 0,50 kg
	463szt
	
	
	
	

	22
	Porcje rosołowe z/k 1 kg
	434kg
	
	
	
	

	23
	Mieszanka warz.mroż. 450 g
	935kg
	
	
	
	

	24
	Koncentrat pomidorowy 600 g
	551szt
	
	
	
	

	25
	Natka suszona 10 g
	615szt
	
	
	
	

	26
	Kukurydza konserwowa 400g
	219szt
	
	
	
	

	27
	Majonez  duży 5 kg
	51szt
	
	
	
	

	28
	Ryż 1 kg
	359kg
	
	
	
	

	29
	Wiśnie mrożone 450 g
	11kg
	
	
	
	

	30
	Kisiel wiśniowy 60 g
	47szt
	
	
	
	

	31
	Cynamon 15 g
	5szt
	
	
	
	

	32
	Goździki 10 g
	5szt
	
	
	
	

	33
	Twaróg biały 1 kg
	301kg
	
	
	
	

	34
	Kasza manna 500 g
	84szt
	
	
	
	

	35
	Szczaw konserwowy 320 g
	468szt
	
	
	
	

	36
	Udko 1 kg
	759kg
	
	
	
	

	37
	Kasza jęczmienna 1 kg
	  144kg         
	
	
	
	

	38
	Serek homogenizowany 150g
	150szt
	
	
	
	

	39
	Jogurt 120g
	828szt
	
	
	
	

	40
	Batoniki czekom.39g
	600szt
	
	
	
	

	41
	Filet z kurczaka-stek 1 kg
	680 kg
	
	
	
	

	42
	Groszek konserwowy 400 g
	180szt
	
	
	
	

	43
	Masło stołowe 200g
	106szt
	
	
	
	

	44
	Kalafior mroż. 1 kg
	100szt
	
	
	
	

	45
	Napój w kartoniku 0,2l
	1154szt
	
	
	
	

	46
	Przypr.barszcz czerwony46g
	20szt
	
	
	
	

	47
	Przypr do dań z fasoli 20g
	88szt
	
	
	
	

	48
	Przypr do gulaszu 20g
	60szt
	
	
	
	

	49
	Przypr do kurczaka 40g
	91szt
	
	
	
	

	50
	Przpr do mięsa mielonego 20g
	342szt
	
	
	
	

	50
	Przyprawa koperek  8g
	155szt
	
	
	
	

	51
	Seler suszony 350g
	10szt
	
	
	
	

	52
	Cukier puder 400g
	4szt
	
	
	
	

	53
	Ketchup 1000g
	4szt
	
	
	
	

	54
	Kotlety rybne kg
	488kg
	
	
	
	

	55
	Mąka ziemniaczana
	36kg
	
	
	
	

	56
	Mleko
	24l
	
	
	
	

	57
	Pieprz ziołowy20g
	407szt
	
	
	
	

	58
	Przypr.do mięsa czerw.87g
	92szt
	
	
	
	

	59
	Przypr. Do potraw i zup 1kg
	178szt
	
	
	
	

	60
	Goździki 15g
	5szt
	
	
	
	

	61
	Rosół w kostkach 60g
	40szt
	
	
	
	

	62
	Śliwki suszone 200g
	8szt
	
	
	
	


Wyliczoną wartość zamówienia z poz. OGÓŁEM należy przenieść na 1 stronę formularza ofertowego. 

Termin realizacji zamówienia - do 7 dni od dnia zamówienia.

Oświadczamy, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.

Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Oświadczamy, że spełniamy warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 19, poz.177 z późn. zm.), tzn. że:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

2) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonywania zamówienia, 

3) posiadamy niezbędny potencjał techniczny do wykonywania zamówienia, 

4) dysponujemy osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, 

znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, przy założeniu, że zapłata za dostarczony przedmiot zamówienia zostanie dokonana w terminie do 30 dni od protokolarnego przejęcia wykonania przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego i po dostarczeniu faktury,

5) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ust.1 i 2 ustawy oznaczonej powyżej).

2. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany 
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. W przypadku udzielenia nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy 
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

Oferta została złożona na ............. zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ....... do nr  .............. (uwaga – na ofertę składają się wszystkie dołączone dokumenty, formularze, oświadczenia, zaświadczenia, itp.)

4. Zastrzeżenie wykonawcy

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty*:

1) odpis z właściwego rejestru / zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, **

2) wykaz wykonanych dostaw,

3) potwierdzenie należytego wykonania dostaw,

4) inne:

             .......................................................................................................

             .......................................................................................................

             




(podpis upełnomocnionego(nych)
                                                           przedstawiciela(i) Wykonawcy)

UWAGA:

* Jeżeli dołączone są kopie dokumentów, to muszą być one poświadczone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.

** Niepotrzebne skreślić

                                                                     Załącznik nr 2

                                           UMOWA  Nr        /2009

 zawarta w dniu ………………. roku w Choceniu, pomiędzy:

1. Zespołem Ekonomiczno – Administracyjnym Szkół w Choceniu, 87-850 Choceń,

    ul. Sikorskeigo 12, reprezentowanym przez:

1. Kierownika ZEAS w Choceniu – mgr  Jolantę Płoszaj

przy kontrasygnacie Głównej Księgowej – Anny Olszewskiej,

z jednej strony i zwanym dalej „Zamawiającym”, a 

2. ………………………………, reprezentowanym przez:

    ………………………………

została zawarta umowa następującej treści:

§ 1

Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia orz ofertą do wykonania następujących dostaw – ZAKUP I DOSTAWA ARTYKUŁÓW SPOŻYWCZYCH DLA STOŁÓWKI  W ROKU SZKOLNYM 2009/2010na warunkach wygranego przetargu ofertowego, który odbył się dnia ……………..

§ 2

1. Potrzeby, uzgodnienia i informacje związane z wykonaniem dostawy polegającej na zakupie i dostawie produktów spożywczych dla stołówki - ZEAS Choceń przekazywane będą pisemnie.

2. Szczegółowy harmonogram dostaw z podaniem terminów i ilości dostaw określać będzie Zamawiający z trzydniowym wyprzedzeniem. Dostawy następować będą do stołówki nie częściej niż dwa razy w tygodniu do godz. 7.00.

3. Wykonawca zobowiązuje się realizować dostawy własnym transportem na swój koszt.

4. Strony ustalają, że zakupione artykuły spożywcze winny odpowiadać, co do jakości wymogom wyrobów dopuszczonych do obrotu oraz wymaganiom istotnych warunków zamówienia.

5. Na artykuły Wykonawca zobowiązany jest posiadać odpowiednie terminy przydatności. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo przebadania artykułu w przypadku stwierdzenia nieodpowiedniej jakości artykułu i obciążenia poniesionymi kosztami Wykonawcę.  

§ 3

1. Umowa zostaje zawarta na okres roku szkolnego 2009/2010

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do okresowego wstrzymywania dostaw żywności. W przypadku wystąpienia takiej sytuacji Wykonawca zostanie powiadomiony z odpowiednim wyprzedzeniem przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego.

3.  Za zakupione i dostarczone artykuły stanowiący przedmiot niniejszej umowy Wykonawca otrzyma zapłatę w terminie do 30 dni od dnia dostawy i po otrzymaniu faktury.

4. Za podstawę fakturowania przyjmuje się ceny ustalone w ofercie Wykonawcy z dnia ……………, która stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

5. Zamówienia dodatkowe, których potwierdzona przez Zamawiającego konieczność wykonania wystąpi w toku realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca obowiązany jest wykonać na dodatkowe zlecenie Zamawiającego przy zachowaniu tych samych norm i standardów po podpisaniu przez strony aneksu ustalającego zakres rzeczowy, finansowy i termin realizacji. 

6. Wynagrodzenie za dodatkowe zamówienie będzie ustalone na podstawie ilości faktycznie dostarczonych artykułów.

7. Warunkiem wypłaty środków jest potwierdzenie wykonania dostaw przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego.

§ 4

1.Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość oraz należytą staranność oferowanych dostaw.

2. Reklamacje załatwiane będą przez Wykonawcę w terminie 1 dnia.

§ 5

Zamawiający ponosi odpowiedzialność za przekazanie Wykonawcy wszelkich niezbędnych materiałów i informacji potrzebnych do wykonania dostaw. 

§ 6

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania udokumentowanej części umowy.

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.

§ 7

1. Wykonawcy przysługuje z tytułu wykonania umowy wynagrodzenie

2.
Należność płatna będzie przelewem na konto Wykonawcy, .

3.
Termin zapłaty nastąpi w ciągu 7 dni od dnia otrzymania faktury

4.
Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie faktury VAT bez podpisu zamawiającego na fakturze.

§ 8

Stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy:

a) zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie firmy Wykonawcy,

b) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy,

c) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu zamówienia bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje je pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie.

2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli:

a) Zamawiający nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktur w terminie 1 miesiąca od upływu terminu zapłaty,

b) Zamawiający nie przystąpi do odbioru lub odmawia odbioru zamówienia,

c) Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy.

§ 9

Strony ustalają następujące kary umowne:

1. W przypadku zwłoki w zapłacie faktur Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za wykonaną potwierdzoną przez Zamawiającego część umowy.

3. Opóźnienie dostawy – dostarczenie towaru niezgodnie z obowiązującymi normami i warunkami higieniczno – sanitarnymi upoważnia Zamawiającego do naliczenia kar umownych w wysokości do 10 % wartości zamówienia.

§ 10

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 11

1. Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i likwidacyjnego.

2. Ewentualne spory powstałe na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzygać będą polubownie. W przypadku braku porozumienia spory rozstrzygane będą przez właściwy dla Zamawiającego rzeczowo sąd powszechny.

§ 12

Strony mogą dochodzić odszkodowań przewyższających kary umowne.

§ 13

Umowę sporządzono w 2  jednobrzmiących egzemplarzach, 1 dla Zamawiającego i 1 dla Wykonawcy.

Integralną część umowy stanowi formularz ofertowy

WYKONAWCA







ZAMAWIAJĄCY


