ZARZADZENIE Nr 124/2020
WOJTA GMINY CHOCEN
z dnia S lutego 2020 r.

w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych w Urzedzie Gminy
w Choceniu

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U
22019 1., poz. 506, zm. poz. 1309, 1571, 1696, 1815) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ jednolite zasady korzystania z telefonéw komoérkowych i/lub kart SIM do celéw
stuzbowych przez pracownikéw Urzgdu Gminy w Choceniu.

§2

1. Telefon komoérkowy 1/lub karty SIM otrzymujg osoby, ktorych rodzaj i charakter pracy
wymaga statych i czestych kontaktéw stuzbowych w szczegolnosci z przetozonymi,
wspotpracownikami i podwiadnymi.

2. Przyznanie telefonu komdrkowego i/lub karty SIM nastepuje po akceptacji przez Wéjta
gminy Chocen.

3. Przekazanie telefonu komorkowego nastepuje na podstawie umowy oraz protokotu zdawczo-
odbiorczego.

4. Wykaz osob korzystajacych ze stuzbowych telefonéw komorkowych oraz dane aparatu
telefonicznego prowadzi informatyk.

§3
1. Przekazywane do uzywania telefony komoérkowe i/lub karty SIM i akcesoria, stanowig
wlasnos$¢ Urzedu Gminy w Choceniu.
2. O przypadkach utraty lub zniszczenia telefonu komoérkowego, karty SIM albo akcesoriow
nalezy niezwtocznie powiadomié¢ Sekretarza gminy.

§4

1. Ustala si¢ miesieczne limity za rozmowy i SMS-y z numerdéw stuzbowych na potaczenia
telefoniczne do wysokosci 40 zt netto tj., do wysokosci aktualnych abonamentéw i innych
ustug.

2. W przypadku przekroczenia limitu kwotowego, o ktorym mowa w ust. 1, r6znica kwoty
okreslonej w fakturze VAT operatora komorkowego z przyznanym abonamentom stanowi
naleznos¢, ktora pracownik zostanie obcigzony fakturg VAT. Przed wystawieniem faktury
VAT pracownik moze ztozy¢ pisemne wyjasnienia dotyczace zwiekszenia kosztow.

§5

Osoba, ktorej przekazano do uzywania telefon komérkowy i/lub karte SIM zobowigzana jest w

szczegblnosci do:

1. przestrzegania zasad wynikajacych z niniejszego zarzgdzenia;

2. regulowania naleznosci za przekroczenie miesigecznych limitow kosztow;

3. uzytkowania karty SIM, aparatu telefonicznego i akcesoriow zgodnie z przeznaczeniem,
kompletnie i nieroztgcznie;

4. nieaktywowania dodatkowo platnych ustug oferowanych przez operatorow sieci
komorkowych poza abonamentem;



5. nieudostepniania przyznanego telefonu stuzbowego osobom trzecim lub innym pracownikom
bez uprzedniego uzyskania zgody Wojta gminy oraz sporzadzenia protokotu zdawczo-
odbiorczego;

6. pokrycia kosztéw naprawy aparatu telefonicznego, akcesoriow, bedacych konsekwencjg
uszkodzen wyniktych z winy pracownika;

7. w przypadku utraty, zniszczenia lub trwatego uszkodzenia aparatu telefonicznego i
akcesoriéw - uregulowania na rzecz Urzedu Gminy w Choceniu ich réwnowarto$ei ustalane;
wedlug wartosci rynkowej na dzien zgloszenia zdarzenia;

8. niezwlocznego zwrotu telefonu komorkowego potwierdzonego podpisaniem w dwoch
egzemplarzach Protokotu zdawczo-odbiorczego, do Sekretarza gminy, w przypadku
rozwigzania stosunku pracy, nieusprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, cofnigcia zgody
przez Wojta Gminy na przekazanie do uzywania, uptywu kadencji lub odwotania z
zajmowanego stanowiska.

§6
Osoby, ktorym przekazano do uzywania telefon komorkowy i/lub kartg SIM, zobowigzane sg do
zapewnienia statego kontaktu telefonicznego rowniez po godzinach pracy.

§7
Przekazanie telefonu komérkowego przez osobe, ktéra otrzymata go do uzywania innemu
pracownikowi lub osobie trzeciej, bez uprzedniej zgody Sekretarza gminy oraz podpisania
Protokotu zdawczo-odbiorczego, skutkuje kontynuacjg ponoszenia odpowiedzialnosci
materialnej, pomimo faktycznego niedysponowania mieniem.

§8

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§9
Z chwilg wymiany telefonéw komorkowych na nowe uzytkownicy mogg wykupi¢ uzywany
aparat ma zasadach:
1. Decyzje o wykupie podejmuje Wéjt gminy na podstawie pisemnego wniosku.
2. Cena telefonu to 5 % wartosci jego zakupu.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.




