Zarzadzenie nr 397/2018
Wéjta Gminy Chocen
z dnia 07 listopada 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Choceniu.

Na podstawie art.4 ust.3 oraz art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (DZ.U. 2018 r., poz. 395 z pozn. zm.), oraz Zarzadzeniem Nr
101/05 Wojta Gminy Chocen z dnia 18 lipca 2005 roku w sprawie zasad
prowadzenia inwentaryzacji oraz weryfikacji roéznic inwentaryzacyjnych

Zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow za rok 2018 przeprowadza si¢
w okresie od 12 listopada 2018 roku do 15 stycznia 2019 roku wedtug
nastepujacego planu:
1.drogg spisu z natury :
a) $rodkéw pienigznych i depozytow w kasie Urzedu — wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2018 roku,
b) materialy w magazynach Urzedu, w tym wegiel, paliwo, olej — wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku,
¢) $rodkow trwatych — wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2018 roku,
d) drukow $cistego zarachowania - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013
roku;
2.drogg uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i
pozyczek — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku,
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wlasnych
sktadnikow majatkowych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku,
3. w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci ( wedtug sald):
a) naleznos$ci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkow publicznoprawnych,
d) i innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym:
- grunty,
- wartosci niematerialne i prawne,
- $rodki trwate w budowie,
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.



§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjna
w skladzie ; :

- Przewodniczacy — Maria Dobiecka

- cztonek — Agnieszka Bania

- cztonek — Jolanta Ploszaj
Osoby powotane na cztonkéw komisji zobowiazane sg do rzetelnego, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

§ 3. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdania:
a) z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7 dni od zakonczenia
inwentaryzacji,
b) z przebiegu i wyniku inwentaryzacji — w terminie 26 stycznia 2019 roku.

§ 4. Zobowiazuje si¢ pracownikow referatu ksiegowosci Urzedu Gminy do
prawidtowego i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych
sktadnikow majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 5. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie
przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow
dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie do 30 stycznia 2019 roku.

§ 6. Zobowiazuje si¢ Skarbnika do ujgcia roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych w 2018 roku.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania :
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — ..............ooeu.
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