KAPITAL LUDZKI A rorE s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

KARTA USLUG' N R: (wpisac z rejestru katalogu ustug)

Urzad Gminy w Choceniu
ul. Sikorskiego 4
87-850 Chocen
tel. 54 284 66 17, faks 54 284 67 40
gmina.chocen@chocen.pl
Nazwa ustugi: Wydawanie dowodu osobistego

Podstawa prawna: | Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych
(Dz. U. z2006r. Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 roku w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania
dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U.
Nr 47, poz. 384).

Wymagane 1. Dwie aktualne fotografie w pozycji lewego polprofilu z widocznym lewym
dokumenty: uchem

2. Whniosek o wydanie dowodu osobistego

3. Odpis skrocony aktu matzenstwa dla osob, ktére zmienily stan cywilny lub
odpis aktu urodzenia dla pozostalych

Miejsce zatatwienia | Whniosek o wydanie dowodu osobistego nalezy sktada¢ osobiscie

sprawy: w Urzedzie Gminy w Choceniu w pokoju nr 3, Anna Nitecka,

Tel. 54 284 60 05

Sposob zatatwienia 1. Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymaga osobistego

sprawy: stawiennictwa wnioskodawcy,

2. Na uzasadniony wniosek rodzicow lub opiekunéw dowdd osobisty
moze by¢ wydany osobie, ktora nie ukonczyta 13 roku zycia,

3. Whniosek wypetnia i podpisuje osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu
osobistego. W przypadku osoby maloletniej, wniosek podpisuje
maloletni i jego przedstawiciel ustawowy lub opiekun prawny. W
przypadku osoby nieletniej wniosek podpisuja oboje rodzice i sg
obecni w chwili skfadania wniosku,

4. Na podstawie przedtozonego wniosku, organ gminy, przy uzyciu
srodkow informatycznych, sporzadza formularz bedacy drukiem
Scistego zarachowania, sktadajacy si¢ z czesci A i B,

5. Whnioskodawca potwierdza zgodno$¢ danych osobowych zawartych w
cze¢Sci A formularza wlasnorgcznym podpisem,

6. Czes¢ B formularza, zawierajaca potwierdzenie ztozenia wniosku oraz

okreslajagcg  termin  odbioru dowodu  osobistego, otrzymuje

whnioskodaweca,

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie,

8. Przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktéry nabyt
obywatelstwo polskie, zwraca kart¢ stalego pobytu lub Kkarte
€zasowego pobytu.

~

Termin realizacji: 30 dni.

Optaty: Nie pobiera sig.
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Tryb odwotawczy: | Nie przystuguje

Uwagi: 1.0bowiazek posiadania dowodu osobistego

1. Osoba bedaca obywatelem polskim i zamieszkala w Rzeczypospolite]
Polskiej jest obowigzana posiada¢ dowod osobisty:

-od ukonczenia 18 roku zycia;

-od ukonczenia 15 roku zycia, jezeli pozostaje w stosunku pracy lub nie
zamieszkuje wspoélnie z osobami, pod ktorych wladza rodzicielskg lub opieka
si¢ znajduje, albo nie pozostaje pod wladza rodzicielska lub opieka.

2. Osoba bedaca obywatelem polskim ma prawo otrzyma¢ dowod osobisty od
ukonczenia 13 roku zycia.

3. Na uzasadniony wniosek rodzicéw lub opickunow dowdd osobisty moze
by¢ wydany osobie, ktora nie ukonczyta 13 roku zycia.

2. Waznos$¢ dowodu osobistego

-dowdd osobisty jest wazny 10 lat od daty jego wydania,

-dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 18 roku zycia, jest
wazny 5 lat od daty jego wydania,

- dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 65 rok zycia, jest wazny na
czas nieoznaczony, jezeli osoba ta zwrocila si¢ 0 wydanie dowodu osobistego
z takim terminem waznosci.

3. Obowiazek wymiany dowodu osobistego, w przypadku:

-zmiany danych, ktére zamieszcza si¢ w dowodzie osobistym,

-uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia innej okoliczno$ci
utrudniajacej ustalenie tozsamosci osoby,

-uptywu terminu waznos$ci dowodu osobistego.

4. O wymiane dowodu osobistego nalezy wystapié:

-w przypadku zmiany danych zamieszczonych w dowodzie osobistym w
terminie do 14 dni od dnia dorgczenia osobie obowigzanej do posiadania
dowodu osobistego ostatecznej decyzji administracyjnej lub prawomocnego
orzeczenia sadu stwierdzajacych zmiane danych albo od dnia sporzadzenia
aktu matzenstwa stwierdzajacego zmiane nazwiska, a w przypadku
malzenstwa zawartego przed konsulem lub organem zagranicznym - od dnia
doreczenia odpisu aktu matzenstwa,

-w przypadku uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia innej
okoliczno$ci utrudniajacej ustalenie tozsamosci osoby-niezwtocznie,

-w przypadku uptywu terminu waznos$ci dowodu osobistego - nie pdzniej niz
na 30 dni przed uptywem terminu wazno$ci dokumentu, a dla obywateli
polskich przebywajacych za granica termin wynosi 3 miesiace.

5. Utrata dowodu osobistego

1. Osoba, ktoéra utracita dowdd osobisty, jest obowigzana niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym najblizszy organ gminy lub wiasciwa ze wzgledu na
miejsce pobytu polska placowke konsularng. Organy te wydaja zaswiadczenie
o utracie dowodu osobistego, wazne do czasu wydania nowego dokumentu,
oraz powiadamiajg o tym przy uzyciu dostepnych srodkow, w szczegoélnosci
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telefaksu lub poczty elektronicznej, organ, ktéry wydal dowod osobisty, w
celu uniewaznienia dokumentu.

2. Osoba, ktora utracita dowdd osobisty, jest obowigzana wystapic¢
niezwlocznie o wydanie nowego dokumentu do wlasciwego organu gminy.

3. Osoba, ktora znalazta dowod osobisty innej osoby, jest obowigzana
niezwlocznie przekaza¢ ten dokument najblizszemu organowi gminy, Policji
lub innemu organowi administracji publicznej. Organy te przekazuja
niezwlocznie dowod osobisty organowi, ktory go wydal, w celu uniewaznienia
dokumentu.

4. Osoba, ktéra znalazta dowod osobisty innej osoby, moze, bez zbednej
zwloki, przekaza¢ ten dokument posiadaczowi dowodu osobistego.

5. W razie znalezienia wlasnego dowodu osobistego zgloszonego jako
utracony nalezy niezwlocznie zwroci¢ go organowi, ktory wydat ten
dokument.

6. Osoba, ktora utracita obywatelstwo polskie, jest obowigzana zwrdcic¢
niezwlocznie dowdd osobisty organowi, ktory wydat ten dokument, albo
wlasciwej ze wzgledu na miejsce jej pobytu polskiej placowce konsularne;.

6. Uniewaznienie dowodu osobistego

Dowdd osobisty podlega uniewaznieniu:

-z dniem zawiadomienia 0 jego utracie, zniszczeniu lub z dniem przekazania
przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego,

-z dniem utraty obywatelstwa polskiego przez jego posiadacza,

-z dniem zgonu jego posiadacza,

-z dniem odbioru dowodu osobistego wydanego w miejsce poprzedniego,

-po uptywie 3 miesi¢cy od zmiany danych, ktére umieszcza si¢ w dowodzie
osobistym, w przypadku nieztozenia przez posiadacza dowodu osobistego
wniosku o0 jego wymiane,

-z dniem uptywu waznos$ci dowodu osobistego.

7. Odbiér dowodu osobistego

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie, z wyjatkiem nastepujacych
przypadkow:

- dowod osobisty wydany matoletniemu, ktéry nie ukonczyt 13. roku zycia,
odbiera jeden z rodzicow lub opiekunéw ustanowionych przez sad,

- dowd6d osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej calkowicie
pozostajacej pod wladza rodzicielskg odbiera jeden z rodzicow;

-dowod osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej calkowicie
niepozostajacej pod wladza rodzicielska odbiera opiekun ustanowiony przez
sad;

- dowdd osobisty wydany matoletniemu, ktory ukonczyl 13. rok zycia,
niemajagcemu obowiazku posiadania dowodu osobistego, odbiera osobiscie
matoletni albo jeden z rodzicéw lub opiekun ustanowiony przez sad,;

- dowod osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej czesciowo odbiera ta
osoba albo kurator ustanowiony przez sad.

W przypadku niemoznosci odbioru dowodu osobistego z powodu choroby,
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niepelnosprawnosci lub innej niedajgcej si¢ pokonaé¢ przeszkody, osoba
zawiadamia o tym organ gminy, ktory zapewnia odbior dowodu osobistego w
miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalaja na to okolicznos$ci, w jakich si¢ ona
znajduje.
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