KAPITAL LUDZKI R vy

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

KARTA USLUGI N R: (wpisac z rejestru katalogu ustug)

Urzad Gminy w Choceniu
ul. Sikorskiego 4
87-850 Chocen
tel. 54 284 66 17, faks 54 284 67 40
gmina.chocen@chocen.pl
Nazwa ustugi: Whis do centralnej ewidencji i informacji dziatalnosci gospodarczej / Zmiana
wpisu w CEIDG

Podstawa prawna: | Ustawa z dnia 19 listopada 1999r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z
1999r. Nr 101, poz. 1178 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej

(Dz. U. 22010 r. Nr. 220, poz. 1447 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2004r. Nr 173, poz. 1808)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22000 r. Nr 98, poz.1071 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225
poz. 1635).

Ustawa z dnia 13 maja 2011 r. o zmianie ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 131, poz. 764)

Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. 0 ograniczaniu barier administracyjnych dla
obywateli i przedsigbiorcow (Dz.U. 2011 r. Nr 106, poz. 622)

Wymagane Osoba fizyczna moze podja¢ dziatalnos¢ po dokonaniu zgloszenia do
dokumenty: Centralnej Ewidencji 1 Informacji Dziatalno$ci Gospodarcze;.

Zgtoszenia dokonuje si¢ na podstawie Wniosku o wpis do Centralnej
Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarcze — CEIDG-1

Whiosek CEIDG-1 dla os6b fizycznych wykonujacych dziatalnos¢
gospodarcza jest jednoczesnie:
- wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotow gospodarki
narodowej (REGON);
- zgloszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do naczelnika urzedu
skarbowego (NIP);
- oswiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od
0s6b fizycznych;
- zgloszeniem albo zmiang zgloszenia platnika sktadek do Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych;
- 0$wiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikow.
Whiosek CEIDG-1 stuzy takze do dokonywania aktualizacji danych
nieobjetych wpisem do CEIDG.

az z wnioskiem o wpis do CEIDG sktada si¢ oswiadczenie o braku orzeczonych
- wobec osoby, ktorej wpis dotyczy — zakazdéw, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.
Zmiana wpisu w CEIDG:
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1. Czytelnie wypehiony wniosek CEIDG-1
2. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamo$¢ osoby
ubiegajacej si¢ o zmiang wpisu do CEIDG (do wgladu)

Miejsce zatatwienia | Wniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢:
sprawy:
1. on-line (www.firma.gov.pl lub www.ceidg.gov.pl) — przy uzyciu podpisu
elektronicznego, weryfikowanego za pomoca kwalifikowanego certyfikatu,
albo podpisem osobistym, o ktorym mowa w przepisach o dowodach
osobistych, albo w inny sposob akceptowany przez system CEIDG
umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacj¢ osoby sktadajacej wniosek i czas
jego ztozenia.

2. w urzedzie gminy — osobiScie, przez pelnomocnika lub listem poleconym
(w przypadku przestania wniosku listem poleconym powinien by¢ on
opatrzony wlasnorgcznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez
notariusza).

Wnhioski nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy w Choceniu, pokoj nr 7, Karolina
Jakubowska, Tel. 54 284 66 93

Sktadajac osobiscie wniosek o wpis do CEIDG organ gminy potwierdza
tozsamo$¢ przedsigbiorcy oraz potwierdza za pokwitowaniem przyjecie
wniosku. Prosze zabra¢ ze sobg dowdd osobisty lub inny dokument
potwierdzajgcy tozsamosc.

Jesli wniosek do CEIDG bedzie niepoprawny to:

1. gdy zostat ztozony on-line — system CEIDG poinformuje niezwtocznie o
niepoprawnosci wniosku,

2. gdy zostat ztozony w urzedzie gminy — organ gminy niezwlocznie wzywa
do skorygowania Iub uzupehienia wniosku w terminie 7 dni roboczych.

Sposoéb zatatwienia | Ztozenie wniosku. Przedsiebiorca moze podjaé dziatalno$¢ gospodarczg w
Sprawy: dniu ztozenia wniosku o wpis do CEIDG. Przedsi¢biorca ma prawo we
wniosku o wpis do CEIDG okre$li¢ pozniejszy dzien podjecia dziatalnosci
gospodarczej niz dzien ztozenia wniosku.
Aby zarejestrowa¢é dzialalno$¢ gospodarczg jako osoba fizyczna mozesz
wybraé jeden z trybéw postepowania:
e Zalogowanie* si¢ do CEIDG, wypetienie wniosku on-line i ztozenie
go elektronicznie.
e Zalogowanie* si¢ do CEIDG, wypehienie wniosku on-line,
wydrukowanie i zaniesienie go do gminy.
e Bez logowania si¢ do CEIDG, wypelnienie wniosku on-line,
wydrukowanie i zaniesienie go do gminy.
e Pobranie i ztozenie wniosku papierowego w gminie. Gmina
przeksztatca go na wniosek elektroniczny.
e  Przestanie wniosku listem poleconym do wybranej gminy. Podpis
musi by¢ notarialnie potwierdzony.
* Przy pierwszym logowaniu nalezy zalozy¢ konto i aktywowa¢ je po
otrzymaniu potwierdzenia mailowego (www.ceidg.gov.pl)

Zmiana wpisu:
Wydanie zaswiadczenia o dokonaniu zmiany we wpisie w CEIDG

Termin realizacji: Wpis do CEIDG dokonany jest z chwila zamieszczenia danych w CEIDG, nie
p6zniej niz nastgpnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG wniosku,
jezeli oczywiscie wniosek zostat ztozony przez osob¢ uprawniong i jest on
poprawny.
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Jesli wniosek o wpis do CEIDG bedzie niepoprawny to:

1. gdy zostat ztozony on-line — system CEIDG poinformuje niezwtocznie o
niepoprawno$ci wniosku,

2. gdy zostat ztozony w urzedzie gminy — organ gminy niezwlocznie wzywa
do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni roboczych.

Zmiana wpisu:
Niezwlocznie po otrzymaniu podpisanego wniosku.

Opfaty: Whiosek 0 wpis/zmiane wpisu do CEIDG jest zwolniony z optat.

Tryb odwotawczy: | 1 \y przypadku odmowy dokonania wpisu/zmiany we wpisie do CEIDG
wydana zostaje decyzja administracyjna, od ktdrej przysluguje wniesienie
odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego we Wloctawku w
terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

2. Odwotanie nie podlega optacie skarbowe;j.

3.0dwotanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem Wojta Gminy w Choceniu.

Uwagi: CEIDG korzysta z informacji zawartych w rejestrach publicznych dostgpnych
w formie elektronicznej w zakresie danych objetych wnioskiem o wpis do
CEIDG w szczegolnosci w celu weryfikacji danych wpisanych do CEIDG.
CEIDG przesyta odpowiednie dane zawarte we wniosku o wpis do CEIDG
niezbedne dla uzyskania, zmiany albo skreslenia wpisu w krajowym rejestrze
urzedowym podmiotdéw gospodarki narodowej (REGON), zgloszenia
identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o ktorym mowa w przepisach o
zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikdw i platnikow, zgloszenia ptatnika
sktadek albo ich zmiany w rozumieniu przepiséw o systemie ubezpieczen
spotecznych albo zgloszenia o§wiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia
spotecznego rolnikOw w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikoéw oraz zlozenia o$wiadczenia o wyborze formy opodatkowania
podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych albo wniosku o zastosowanie
opodatkowania w formie karty podatkowe;j, zgtoszenia rejestracyjnego lub
aktualizacyjnego, o ktérych mowa w przepisach o podatku od towaréw i ushug,
za posrednictwem elektronicznej platformy ushug administracji publicznej lub
innych §rodkow komunikacji elektronicznej, niezwtocznie, nie poézniej niz w
dniu roboczym nastepujacym po dokonaniu wpisu, do wiasciwego naczelnika
urzedu skarbowego wskazanego przez przedsiebiorce, a po uzyskaniu
informacji o nadanym numerze identyfikacji podatkowej (NIP) do:

1) Gltéwnego Urzedu Statystycznego,

2) Zakladu Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego — wraz z informacja o dokonaniu wpisu do CEIDG i nadanym
numerze NIP.

Zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG jest wydruk ze strony internetowej
CEIDG.

Zmiany we wpisie:

Przedsiebiorca jest obowigzany ztozy¢ wniosek o zmian¢ wpisu w terminie najpdzniej
7 dni od dnia zmiany danych.
Przed wypelieniem wniosku o zmian¢ wpisu w ewidencji dziatalnosci gospodarczej
CEIDG-1 nalezy zapozna¢ si¢ z instrukcja wypetniania wniosku
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