KAPITAL LUDZKI R vy

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

KARTA USLUG' N R: (wpisac z rejestru katalogu ustug)

Urzad Gminy w Choceniu
ul. Sikorskiego 4
87-850 Chocen
tel. 54 284 66 17, faks 54 284 67 40
gmina.chocen@chocen.pl
Nazwa ustugi: Dostep do informacji publicznej

Podstawa prawna: | Ustawa z 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr
112, poz. 1198). Ustawa precyzuje konstytucyjny zapis art. 61 o prawie
obywateli do informacji o dziataniach wtadz publicznych.

Wymagane Wnhniosek o udostepnienie informacji publicznej.

dokumenty:

Miejsce zatatwienia | Urzad Gminy w Choceniu, pokdj nr 1

sprawy:

Sposob zatatwienia | Zlozenie wniosku

sprawy:

Termin realizacji: Zgodnie z ustawa (art. 10, ust.1) informacja publiczna, ktora nie zostata

udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest udostepniana na wniosek
zainteresowanego.

Udostepnianie informacji na wniosek nastgpuje "bez zbednej zwloki", nie
p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku (art. 13, ust.2).

Jezeli jest to niemozliwe, nalezy powiadomi¢ wnioskodawce w tym terminie, o
powodach opo6znienia w przekazaniu informacji oraz o nowym terminie, nie
dhuzszym jednak niz 2 miesigce.

Jesli informacja moze by¢ przekazana niezwlocznie, w formie ustnej lub
pisemnej, osoba wystepujaca o informacje nie sktada pisemnego wniosku.
Instytucja udostgpniajaca informacj¢ ma obowigzek umozliwic jej
skopiowanie, wydrukowanie, przestanie lub przeniesienie na powszechnie
uzywany nosnik informacji.

Optaty: Zgodnie z art. 15 Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepnie do informacji
publicznej

Tryb odwotawczy:

Uwagi: Zasady dostepu do informacji publicznej

Ustawa nakazuje organom wladzy panstwowej (i innym podmiotom)
udostepnia¢ kazda informacj¢ o sprawach publicznych tj. informacj¢ publiczng
(art.1, ust.1). Wyjatek stanowia informacje niejawne (art.5, ust.1).

Zgodnie z ustawa prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do
niezwlocznego uzyskania takiej informacji, zawierajacej aktualng wiedzg o
sprawach publicznych. Na prawo do informacji publicznej sktadajg si¢
uprawnienia do:

- uzyskania informacji publicznej, w tym informacji przetworzonej,

- wgladu do dokumentéw urzedowych,

- dostepu do posiedzen kolegialnych organow wiadzy publicznej
pochodzacych z powszechnych wyborow.

Prawo to przystuguje kazdej osobie (art.2 ust.1). Od osoby wystgpujacej o
informacje publiczng nie wolno zada¢ uzasadnienia wniosku (art.2 ust.2).

Informacje podlegajace udostepnianiu
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Ogodlna zasada udostgpniania kazdej jawnej informacji o sprawach
publicznych jest sprecyzowana w rozdziale 2 ustawy. Wskazano tam wprost
jakie informacje podlegaja upublicznianiu.

Sa to m.in. informacje o:

- organach wiladzy publicznej - w tym o ich statusie prawnym, organizacji,
kompetencjach, majatku, osobach sprawujacych w nich funkcje i ich
kompetencjach;

- zasadach funkcjonowania organéw wiadzy publicznej - w tym o sposobach
zalatwiania spraw, stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zalatwiania,
prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach;

- polityce wladz - w tym o zamierzeniach, projektach aktow normatywnych,
programach dotyczacych realizacji zadan publicznych;

- danych publicznych - w tym dokumenty urzedowe, stanowiska w sprawach
publicznych zajete przez funkcjonariuszy publicznych, tres¢ wystapien i ocen
dokonywanych przez organy wtadzy publicznej, informacja o stanie panstwa;
- majatku publicznym.

Na mocy ustawy maja by¢ jawne i dostgpne posiedzenia kolegialnych organow
wladzy pochodzacych z wyboréw. Ustawa nakazuje sporzadzac i udostepniaé
stenogramy lub protokoty z obrad.

Ustawa definiuje ponadto pojecie dokumentu urzedowego, ktory podlega
upublicznianiu. Dokumentem urz¢dowym jest tres¢ oSwiadczenia woli lub
wiedzy, utrwalona i podpisana w dowolnej formie przez funkcjonariusza
publicznego w rozumieniu przepisOw Kodeksu karnego, w ramach jego
kompetenciji, skierowana do innego podmiotu lub ztozona do akt sprawy (art.6,
ust.2).

Formy udostepniania informacji

Zgodnie z ustawa udostepnianie informacji publicznych nastepuje poprzez:
- oglaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publiczne;j,

- udostepnianie na wniosek zainteresowanego,

- wylozenie w powszechnie dostgpnym miejscu lub poprzez terminale
informacyjne.

Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej

Odmowa udzielenia informacji moze nastapic¢ jedynie ze wzgledu na jej
niejawno$¢ (ochrona danych osobowych, prawo do prywatnosci, tajemnica
panstwowa, stuzbowa, skarbowa, statystyczna). Odmowa nastepuje w formie
decyzji administracyjnej. Odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14
dni (art. 16, ust.2, pkt 1).

Odpowiedzialno$¢ karna

Przepis art. 23 przewiduje grzywne, kar¢ ograniczenia lub pozbawienia
wolnosci do roku, dla tego kto, wbrew cigzagcemu na nim obowiazkowi, nie
udostepnia informacji publiczne;j.
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