ZARZADZENIE NR 286/20;1
WOJTA GMINY CHOCEN
z dnia 14 czerwca 2021r.

w sprawie: organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Wojta w Urzedzie Gminy w Choceniu oraz
powotania punktéw kontaktowych w jednostkach organizacyjnych gminy.

Na podstawie § 2 1 § 5 Zarzadzenia Wojewody Kujawsko - Pomorskiego Nr 350/2016 z dnia 23
sierpnia 2016 roku w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw na terenie wojewddztwa kujawsko
- pomorskiego zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢ zasady tworzenia i funkcjonowania statego dyzuru na terenie gminy Chocen w
celu:

1) zachowania ciagtosci procesu kierowania i koordynowania przez Wojewode dziataniami
zwigzanymi z realizacja zadan dotyczacych osiaggania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa
na terenie wojewodztwa;

2) zachowania cigglosci procesu kierowania i koordynowania przez Wojta dziataniami
zwigzanymi z realizacja zadan dotyczacych osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronnej na
terenie gminy Chocen.

3) 2.1 Staly dyzur o ktérym mowa w § 1 tworzony przez Wdjta stanowi element posredni w
procesie przekazywania jednostkom organizacyjnym gminy zadan okreslonych w planach
operacyjnych, a takze przekazywania zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o
sposobie ich wykonania.

2. Staty dyzur uruchamia sie:
l)w statej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:
a) na polecenie organu tworzacego stalty dyzur w podlegltych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych,
b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie okreslonym w
upowaznieniu,
¢) na polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego;

2 ) w czasie podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa - na polecenie Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego. Polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w zakresie uruchomienia
systemu lub jego wybranej czesci przekazywane jest droga telefoniczng, faksowa,
elektroniczng lub radiows.

3 3. W celu umozliwienia wzajemnego komunikowania sie¢ w ramach statego dyzuru Wojewody
z kadra kierowniczg urzedu utworzone zostang punkty kontaktowe:

1) Specjalista ds. Obrony Cywilnej - punkt kontaktowy catodobowy;
2) Sekretarz gminy - punkt kontaktowy w godzinach pracy urzedu.

§ 4.1. Kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek: Zespolu Szkoét z terenu Gminy
Chocen, Chocenskie Centrum Kultury - Biblioteka w Choceniu, GOPS Chocen, Gminny Osrodek
Sportu i Rekreacji w Choceniu utworza punkty kontaktowe w celu umozliwienia wzajemnego
komunikowania si¢ w ramach Statego Dyzuru Wojta z kadra kierownicza tych jednostek w czasie
pozastuzbowym.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, organizujacych punkty
kontaktowe do:

1) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za organizacje i funkcjonowanie punktow kontaktowych
okreslenia zasad ich petnienia, zabezpieczenia w niezbedne $rodki tgcznosei i dokumenty;



2) przeszkolenia 0s6b wyznaczonych do pelnienia dyzurow;
3) przekazanie danych teleadresowych do Urzedu Gminy w Choceniu;
4) utrzymywania stalej tacznosci ze statym dyzurem i punktem kontaktowym gminy.

5) 5.1. Zasady organizacji dyzuréw catodobowych o ktorych mowa w ust. 4 okresla zatacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Z chwilg uruchomienia stalego dyzuru w urzedzie punkty kontaktowe urzedu ulegaja
zawieszeniu natomiast punkty kontaktowe jednostek organizacyjnych dzialaja bez zmian.

§ 6 1. Do zadan oséb petnigcych dyzury catodobowe w szczegolnosci nalezy:

1) powiadomienie okreslonych 0sob o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym
miejscu, zapewniajacych sprawne uruchamianie realizacji zadan wykonywanych w ramach
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji, a takze informacji adresowanych
do organdw, na rzecz ktorych dziataja;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organéw na rzecz
ktorych dziataja - do organow im podlegtych;

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji w ramach
wspoéldziatania.

§ 7 1. Miejscem pracy statego dyzuru Wéjta Gminy Chocen jest budynek Urzedu Gminy w
Choceniu (pokoj nr 13, sekretariat).

2. W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach statych dyzuréw nalezy
wykorzysta¢ dostepne w urzedzie $rodki tacznosci przewodowej, tacznos¢ radiotelefoniczng oraz
tacznosé w sieci komodrkowe;.

§ 8 Zobowiazuje sie Specjaliste ds. Oborny Cywilnej do przeszkolenia os6b wyznaczonych
do peienia stuzby statego dyzuru.

§ 9  Staly dyzur wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymywacé w
statej aktualnosci i gotowosci do petnego rozwinigcia i podjecia dziatan.

§ 10  Traci moc Zarzadzenie nr 3/05 Wdéjta Gminy Chocen z dnia 14 kwietnia 2005 roku w
sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Wojta w Urzedzie Gminy w Choceniu.

§ 11 Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, ktérego
zobowiazuje do koordynacji, nadzoru i kontroli spraw dotyczacych organizacji stalego dyzuru oraz
sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania, a takze wydawania niezbednych wytycznych i innych
dokumentoéw w tym zakresie.

§12 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgczniki 2;
Zalgcznik nr 1 - Struktura dokumentacji Statego Dyzuru,

Zalgcznik nr 2 - Zasady organizacji i wyposazenia punktow kontaktowych.




