Zarzadzenie Nr 185/2020
Wéjta Gminy Chocen
z dnia 28-08-2020 r.

w sprawie podjecia dzialan w sprawie organizacji pracy zapewniajacej bezpieczenstwo i
ochrone¢ zdrowia mieszkancéw Gminy oraz pracownikéw samorzadowych w zwigzku z
zagrozeniem rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-Co V-2

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 5, art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r., poz. 713.), w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych 2z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.), oraz na podstawie § 21 ust. 1,2,5
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 roku w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz.U. 22020 r. poz. 1356), Wéjt Gminy Chocen zarzadza co nastgpuje:

§1

Z uwagi na lokalnie postgpujacy wzrost liczby przypadkéw z wynikiem pozytywnym, mimo
tagodzenia obostrzen ogo6lnokrajowych, rekomenduje sig:

1) czeste mycie ragk cieptg wodg i mydlem lub dezynfekowanie rak $rodkiem na bazie 60-
70% alkoholu

2) unikanie dotykania oczu, nosa, ust, jezyka,

3) zastanianie ust i nosa podczas kichania zgietym tokciem lub chusteczka jednorazowa,

4) zachowywanie bezpiecznego dystansu od innych ludzi,

5) unikanie zbiorowisk ludzi, miejsc zattoczonych,

6) zakladanie maseczki ochronnej podczas bliskiego kontaktu z innymi, w szczegdlnosci w
sytuacji, kiedy sami mamy objawy grypopodobne, jak kaszel, katar, bol gardta,

7) pozostanie w domu o0sob chorych, bedacych w kwarantannie oraz oséb, ktére
podejrzewaja, ze mogly zosta¢ zarazone koronawirusem.

§2

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo pracownikéw Urzedu Gminy Chocen w zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywotanej nim choroby zakaznej polecam
wdrozenie nastepujacych dziatan:

1) Nakazuje si¢ wzmozenie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci w budynku
Urzedu, w szczegdlnosci nalezy:

- zaopatrzy¢ Urzad w niezbedne Srodki dezynfekcyjne, oraz inne $rodki ochronne zalecane,
badz wymagane przez odpowiednie organy i instytucje,

- objg¢ szczegodlng ochrong strefe przyjmowania stron oraz inne miejsca przyjmowania stron,
poprzez czeste mycie i dezynfekcje wszelkich elementéw i1 powierzchni szczegodlnie
narazonych na kontakt z przebywajacymi tam osobami,

- zwiekszy¢ w catym budynku czestotliwos¢ mycia i dezynfekcje elementow, urzadzen takich
jak: klamki, porecze, blaty, klawiatura, myszka,

2) Zaleca si¢ ograniczenie do minimum bezposrednich kontaktow pracownikow
w Urzedzie,

3) Pracownicy Urzedu zobowigzani sg do stosowania srodkow ochrony indywidualnej,




4) Urzad Gminy Chocen dostepny jest dla pracownikdéw i interesantow z tym, ze
dopuszczalna liczna interesantdw przebywajagcych w tym samym czasie w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wicksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi,
z wylagczeniem pracownikow Urzedu i wyjgtkdw przewidzianych w § 21 wust. 3
rozporzagdzenia Rady Ministréw z dnia 29 maja 2020 roku w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz.U. 22020 r. poz. 1356),

5) Interesanci wchodzacy na teren Urzedu proszeni sa o zdezynfekowanie dloni
i zalozenie maseczki ochronnej na usta i nos oraz zachowanie dystansu w bezposrednim
kontakcie z pracownikiem,

6) Pracownicy Urzedu bedg udziela¢ informacji nt. realizowanych ustug publicznych, w
szczegoOlnosei przez telefon lub za posrednictwem poczty elektronicznej, platformy ePUAP.
Udzielenie informacji bedzie odbywa¢ sie rdwniez w kontakcie bezposrednim,

7) Zgromadzona w skrzynce podawczej korespondencja papierowa podlega 24 godzinne;]
kwarantannie i jest otwierana przez pracownikow Urzedu po uptywie tego czasu,

8) Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu, ale bedzie
przesytana adresatowi na wskazany przez niego adres,

9) Interesanci beda przyjmowani przez Wojta we wtorki w godzinach pracy urzedu po
wezesniejszym telefonicznym umdwieniu terminu spotkania.,

§3
1. Pracownik Urzedu zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé pracodawce
o podejrzeniu zachorowania wywotanego wirusem COVID-19.
2, Pracownik Urzedu zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé pracodawce o

podejrzeniu zarazenia koronawirusem w wyniku kontaktu z osoba chorg lub podejrzang
o zarazenie koronawirusem, jak rowniez o innych zdarzeniach okreslonych w komunikatach
Gloéwnego Inspektora Sanitarnego.

3. Informacje, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy przekazaé telefonicznie.

4. Sekretarz Gminy za zgodg Wojta, moze polecié¢ pracownikowi:

1) wykonywanie, przez czas oznaczony, pracy okreslonej w umowie o pracg, poza miejscem
jej statego wykonywania, zwanej dalej ,,praca w domu", jednorazowo, a okres ten nie moze
przekroczy¢ 14 dni kalendarzowych.

2) udanie si¢ do lekarza pierwszego kontaktu, a w przypadku odmowy skierowaé pracownika
na badania kontrolne do lekarza medycyny pracy.

6. Polecenie moze zosta¢ wydane, w szczegolnosci w przypadku:

1) wezesniejszego przebywania pracownika w rejonach wystepowania koronawirusa, w tym
przypadku powrotu pracownika z wyjazdu zagranicznego;

2) pogorszenia stanu zdrowia pracownika, charakterystycznego dla objawoéw zarazeniem
koronawirusem;

3) podejrzenia zarazenia pracownika koronawirusem w wyniku kontaktu pracownika z osobg
chorg lub podejrzang o zarazenie koronawirusem oraz w innych przypadkach okreslonych w
komunikatach Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

§4

1. Sekretarz Gminy zobowigzany jest do:




1) codziennego zapoznawania si¢ z aktualnymi komunikatami Gléwnego Inspektora
Sanitarnego i $ledzenia oficjalnej strony Gminy Chocen, gdzie zamieszczane sa aktualne
komunikaty nt. wirusa SARS-CoV-2 (koronawirus);

2) utrzymywania  kontaktéw z  pracownikiem  wykonujagcym  prace  zdalna
i nadzorowania efektow tej pracy;

3) raportowania sytuacji Wojtowi Gminy.

2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzgedu Gminy Chocenn do zapoznania si¢
z trescig 1 zastosowania si¢ do niniejszego zarzadzenia.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom zatrudnionym w Urzedzie Gminy.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§7

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na Tablicy Ogloszen Urzgdu Gminy Chocen oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Urzedu Gminy Chocen.




